CUBUS Cubus Administration
anpartsselskab

Dronningens Tveergade 30, 5 sal

ADMINISTRATION rgade 30,2 <

1022 Kgbenhavn K

Telefon: +45 70 26 99 10
Telefax: +45 33 23 50 10

Privatlivsbeskyttelsespolitik for Cubus Administration

Dataansvarlighed
| Cubus Administration tager vi persondatabeskyttelse alvorligt. Cubus Administration behandler persondata
og har derfor vedtaget denne privatlivsbeskyttelsespolitik, der fortaeller dig, hvordan vi behandler dine data.

Den juridiske enhed, der er ansvarlig for behandlingen af dine personlige data, er:
Cubus Administration

CVR nr.: 30 50 46 07

Dronningens Tveergade 30, 5.

1302 Kgbenhavn K

Har du spgrgsmal, kan du altid kontakte os pa tIf. 33 23 10 10 eller mail ss@lawfirm.dk.

Behandling af persondata
For naermere uddybning af hvilken type data vi anvender om dig se nedenstaende link.

- Behandling af persondata for gardlaugs- og foreningsmedlemmer

- Behandling af persondata for lejere

Vi behandler kun relevante persondata

Vi behandler kun data om dig, der er relevante og tilstraekkelige i forhold til de formal, der er defineret oven-
for. Formalet er afggrende for, hvilken type data om dig, der er relevante for os. Det samme geelder omfan-
get af de persondata, vi bruger. Vi bruger fx ikke flere data, end dem, vi har brug for til det konkrete formal.

Vi behandler kun ngdvendige persondata

Viindsamler, behandler og opbevarer kun de persondata, der er ngdvendige i forhold til at opfylde vores
fastsatte formal. Derudover kan det veere bestemt ved lovgivning, hvilken type data, der er ngdvendig at ind-
samle og opbevare for vores forretningsdrift. Typen og omfanget af de persondata, vi behandler, kan ogsa
veere ngdvendige for at opfylde en kontrakt eller en anden retlig forpligtelse.

Vi kontrollerer og opdaterer dine persondata

Vi kontrollerer, at de persondata, vi behandler om dig, ikke er urigtige eller vildledende. Vi sgrger ogsa for at
opdatere dine persondata Ipbende, enten via kontakt med dig eller via opdatering fra offentlige databaser
sasom CVR-registret.

Da vores service er afhaengig af, at dine data er korrekte og opdaterede, beder vi dig oplyse os om relevante
&ndringer i dine data. Du kan benytte kontaktoplysningerne ovenfor til at meddele os dine a&ndringer.
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For at sikre kvaliteten af dine data, har vi vedtaget interne regler og fastlagt procedurer for kontrol og opda-
tering af dine persondata.

Vi sletter dine persondata, nar de ikke lzengere er ngdvendige

Vi sletter dine persondata, nar de ikke leengere er ngdvendige i forhold til det formal, som var grunden til vo-
res indsamling, behandling og opbevaring af dine data. Vi har defineret sletterutiner og kontrol til sikring
heraf.

Vi indhenter kun persondata, som vi har lov til

Med mindre vi har et andet lovligt grundlag for at indhente dem, indhenter vi dit samtykke, inden vi behand-
ler dine persondata til de formal, der er beskrevet ovenfor. Vi oplyser dig om et sadant grundlag og om vores
legitime interesse i at behandle dine persondata — ogsa uden dit samtykke.

Har vi brug for dit samtykke, er dit samtykke frivilligt, og du kan til enhver tid traekke det tilbage ved at hen-
vende dig til os. Brug kontaktoplysningerne ovenfor, hvis du @nsker yderligere oplysninger.

Vi videregiver ikke dine persondata uden vi har lov til det

Vi videregiver dine persondata til samarbejdspartnere og aktgrer, hvis vi har en lovlig hjemmel til det. Det
kan veere fordi vi er retligt forpligtet til at videregive dine persondata, fx som led i indberetning til en myn-
dighed, eller hvis vi har en berettiget interesse, og denne interesse ikke overstiger hensynet til dig.

Hvis videregivelsen er til brug for markedsfgring, indhenter vi dit samtykke og informerer om, hvad dine data
vil blive brugt til. Du kan til enhver tid g@re indsigelse mod denne form for videregivelse, og du kan ogsa fra-
bede dig henvendelser i markedsfgringspjemed i CPR-registeret.

Vi videregiver ikke dine persondata med aktgrer uden for EU/E@S, og vi deler ikke dine persondata med ak-
tgrer i lande uden for EU/E@S.

Sikkerhed

Vi beskytter dine persondata og har interne regler om informationssikkerhed

Vi har vedtaget interne regler om informationssikkerhed, som indeholder instrukser og foranstaltninger, der
beskytter dine persondata mod at blive tilintetgjort, ga tabt eller blive s&endret, mod uautoriseret offentliggg-
relse, og mod at uvedkommende far adgang eller kendskab til dem.

Vi har fastlagte procedurer for tildeling af adgangsrettigheder til de af vores medarbejdere, der behandler
felsomme persondata og data, der afdaekker oplysninger om personlige interesser og vaner. Vi kontrollerer
deres faktiske adgang gennem logning og tilsyn. For at undga datatab tager vi lgbende back up af vores data-
seet. Vi beskytter ogsa fortroligheden og autenciteten af dine data ved hjalp af kryptering.

| tilfelde af et sikkerhedsbrud, der resulterer i en hgj risiko for dig for diskrimination, ID-tyveri, gkonomisk
tab, tab af omdgmme eller anden vaesentlig ulempe, vil vi underrette dig om sikkerhedsbruddet sa hurtigt
som muligt.



CuUBUS
ADMINISTRATION

Dine rettigheder
Du har ret til at fa adgang til dine persondata

Du har til en enhver tid ret til at fa oplyst, hvilke data vi behandler om dig, hvor de stammer fra, og hvad vi
anvender dem til. Du kan ogsa fa oplyst, hvor leenge vi opbevarer dine persondata, og hvem, der modtager
data om dig, i det omfang vi videregiver data i Danmark og i udlandet.

Hvis du anmoder om det, kan vi oplyse dig om de data, vi behandler om dig. Adgangen kan dog vaere be-
graenset af hensyn til andre personers privatlivsbeskyttelse, til forretningshemmeligheder og immaterielle
rettigheder.

Du kan ggre brug af dine rettigheder ved at henvende dig til os. Vores kontaktoplysninger finder du gverst.

Du har ret til at fa ungjagtige persondata rettet eller slettet.

Hvis du mener, at de persondata, vi behandler om dig, er ungjagtige, har du ret til at fa dem rettet. Du skal
henvende dig til os og oplyse os om, hvori ungjagtighederne bestar, og hvordan de kan rettes.

I nogle tilfaelde vil vi have en forpligtelse til at slette dine persondata. Det geelder fx, hvis du treekker dit sam-
tykke tilbage. Hvis du mener, at dine data ikke lsengere er ngdvendige i forhold til det formal, som vi indhen-
tede dem til, kan du bede om at fa dem slettet. Du kan ogsa kontakte os, hvis du mener, at dine persondata
bliver behandlet i strid med lovgivningen eller andre retlige forpligtelser.

Nar du henvender dig med en anmodning om at fa rettet eller slettet dine persondata, undersgger vi, om be-
tingelserne er opfyldt, og gennemfgrer i sa fald seendringer eller sletning sa hurtigt som muligt.

Du har ret til at ggre indsigelse mod vores behandling af dine persondata.

Du har ret til at ggre indsigelse mod vores behandling af dine persondata. Du kan ogsa ggre indsigelse mod
vores videregivelse af dine data til markedsfgringsformal. Du kan bruge kontaktoplysningerne gverst til at
sende en indsigelse. Hvis din indsigelse er berettiget, sgrger vi for at ophgre med behandlingen af dine per-
sondata.

Du har ret til at flytte dine data

Du har ret til at modtage de persondata, du har stillet til radighed for os, og dem, vi har indhentet om dig hos
andre aktgrer pa baggrund af dit samtykke. Hvis vi behandler data om dig som led i en kontrakt, hvor du er
part, kan du ogsa fa tilsendt dine data. Du har ogsa ret til at overfgre disse persondata til en anden tjeneste-
udbyder.

Hvis du gnsker at bruge din ret til at flytte dine data, vil du modtage dine persondata fra os i et almindeligt
anvendt format.

Hvis du gnsker at fa adgang til dine data, fa dem rettet eller slettet, eller ggre indsigelse mod vores databe-
handling, undersgger vi om det er muligt og giver dig svar pa din henvendelse sa hurtigt som muligt og senest
en maned efter vi har modtaget din henvendelse.
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Behandling af persondata for foreningsmedlemmer og personer opnoterede pa for-
eningers ventelister.

Vi anvender data om dig i forbindelse med, at du er andelshavere eller ejerlejlighedslejere i en af de ejen-
domme, som Cubus Administration administrere. Det er blandt andet persondata, som vi i henhold til lovgiv-
ningen skal behandle, men ogsa persondata, som er ngdvendige i forhold til at vi pa vegne af foreningen kan
kommunikere med dig og administrere foreningsmedlemsskabet. Saledes at vi kan opfylde de rettigheder og
forpligtigelser vi har overfor dig og foreningen.

De data, vi anvender, kan omfatte:

e Navn e Anvendelse af lejligheden

e Adresse e Fuldmagtsforhold

e Telefonnummer e Tegningsrettigheder

e E-mailadresse e Betalingsmisligholdelser

e Cpr-nummer e Eksklusionssager

e Billedlegitimation e Advarsler og klager

e Bankkontonummer e Tinglyst geeld, servitutter og rettighe-

e Pengepligtige ydelser til foreningen der i ejendommen

e Forbrugsoplysninger, herunder varme- e Dgdsfald, rekonstruktion og konkurs
vand- og elforbrug e Tv-billeder i forbindelse med overvag-

e Andelsveerdi ning

e Husstand og familieforhold
e Udlejningsforhold

Som udgangspunkt behandler vi ikke fglsomme persondata om dig, medmindre vores aftale inkluderer et
behov for dette. Det kan vaere helbredsoplysninger i forbindelse med szerlige tilretninger af dit lejemal, op-
lysninger i forbindelse med modtagelse af tilskud/betaling af leje via serviceloven eller anden sociallovgiv-
ning.

Vi kan ogsa behandle persondata om dig i forbindelse med en klagesag, en sag om overtraedelse af husregler
og lignende. Du vil i sa fald blive orienteret herom.

Vi indsamler og opbevarer dine persondata til bestemte formal

Viindsamler og opbevarer dine data i forbindelse med bestemte formal eller andre lovlige forretningsmaessi-
ge formal.
Det sker til brug for:

- Opfyldelse af din anmodning om produkter eller tjenester

- Administration af dit lejlighed, herunder ngdvendig kommunikation med dig
- Fastleeggelse af retskrav eller til imgdegaelse af et retskrav

- Opfyldelse af lovkrav
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Behandling af persondata for lejere

Vi anvender data om dig i forbindelse med, at du er lejer i en af de ejendomme, som Cubus Administration
administrere. Det er blandt andet persondata, som vi i henhold til lovgivningen skal behandle, men ogsa per-
sondata, som er ngdvendige i forhold til vores lejeaftale med dig, samt i vores kontakt med dig.

De data, vi anvender, omfatter:

- Almindelige persondata, eksempelvis dit navn, din adresse, dit telefonnummer (fastnet og/eller mobil) og
din kontakt-emailadresse

- CPR-nummer

- Andre almindelige oplysninger, herunder tv-billeder i forbindelse med overvagning.

Som udgangspunkt behandler vi ikke fglsomme persondata om dig, medmindre vores aftale inkluderer et
behov for dette. Det kan vaere helbredsoplysninger i forbindelse med saerlige tilretninger af dit lejemal, op-
lysninger i forbindelse med modtagelse af tilskud/betaling af leje via serviceloven eller anden sociallovgiv-
ning.

Vi kan ogsa behandle persondata om dig i forbindelse med en klagesag, en sag om overtradelse af husregler
og lignende. Du vil i sa fald blive orienteret herom.

Opsaetning af tv-overvagning vil ske i overensstemmelse med reglerne i tv-overvagningsloven. Det betyder
blandt andet, at der vil blive skiltet med omrader, hvor der er tv-overvagning, at optagelser kun opbevares i
henhold til lovgivningen, og at optagelserne i gvrigt vil ske pa en sadan made, at privat omrader, eksempelvis
ind ad dgr eller vindue i din lejlighed, ikke filmes.

Vi indsamler og opbevarer dine persondata til bestemte formal

Viindsamler og opbevarer dine data i forbindelse med bestemte formal eller andre lovlige forretningsmaessi-
ge formal.
Det sker til brug for:

- Opfyldelse af din anmodning om produkter eller tjenester

- Administration af dit lejemal, herunder ngdvendig kommunikation med dig

- Hvis udlejer gnsker at sxlge ejendommen, bliver persondata tilgaengeligt i et datarum til brug for due di-
ligence, hvilket bl.a. finder sted med lejelister og lignende

- Fastleeggelse af retskrav eller til imgdegaelse af et retskrav

- Opfyldelse af lovkrav



